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Procedura de Inregistrare Tn baza de date a Sistemului de
Garantie-Returnare prevede semnarea rapoartelor create si transmiterea
acestora catre RetuRO, prin intermediul platformel, 1n vederea semnarii de
ambele parti. Acesta este un ultim pas pentru a finaliza Tnregistrarea.
Ulterior, veti incheia un contract cu administratorul SGR, tot prin
Intermediul portal.returosgr.ro iar apoi RetuRO va va ghida pas cu pas in
toate etapele de operationalizare SGR.

Dupd ce Formularul Standard de Inregistrare in SGR (rapoartele) este
generat si verificat Tn mod corespunzator pentru a va asigura ca datele
continute sunt corecte, el urmeaza sa fie semnat electronic de catre
reprezentantul/reprezentantii  societatii, prin atasarea semnaturii
electronice (simpla sau certificata).

Formularul Standard de Inregistrare in SGR permite aplicarea a pand
la patru (4) semnaturi electronice.

In cazul in care dispuneti de semnéturd electronicé certificatd, semnarea
se va realiza prin aplicarea acestui tip de semnatura. Altfel, poate fi folosita
semnatura electronica simpla, folosind instrumentul pus la dispozitie de
catre RetuRO.

Accesati sectiunea “Rapoarte” pentru a genera documentul ce trebuie
semnat. Daca datele sunt corecte si complete atunci faceti clic pe butonul

—~7?

“Semneazad”.

Atentie

Sunteti sigur ca informatia este corecta?

Nu Da

Confirmati cu un clic pe butonul “DA” pentru a selecta modul prin care veti
semna raportul.



Semneaza documentul
Formular standard de inregistrare in SGR

— 1%
Utilizati semnatura digitala

Utilizati semnatura digitala simpla
eeeee tificata

Utilizati semnatura certificata
Am semnatura

Semneaza mai tarziu

Exista doua optiuni: semnatura certificata si semnatura digitala.

Daca ati ales sa semnati documentul cu semnatura certificata se va
deschide urmatorul ecran, si tot ce trebuie sa faceti este sa urmati pasii de
mai jos.

Semneaza documentul cu semnatura certificata
Formular standard de inregistrare in SGR

1  Obtineti formularul standard de inregistrare RetuRO

& Descarcati documentul (PDF)

2  Descarcati documentul, semnati cu semnatura digitala certificata si incarcati-l inapoi

3 Incércati documentul cu semnaturd certificata si finalizati inregistrarea

B Incércati documentul

Descarcati documentul care urmeaza sa fie semnat cu semnatura

electronica certificata, cu un clic pe butonul “Descarcati documentul
(PDF)".

Dupa semnare, incarcati documentul in platforma cu un clic pe butonul
“Incarcati documentul” si apoi clic pe butonul “Confirmati cand toti
semnatarii au semnat”.

In sectiunea Rapoarte se va actualiza status-ul in “Semnat”.



‘ RetuRO ' Comerciant

Puncte de vanzare Rapoarte Documente si Contracte

Rapoartele comerciantului

iz ©
# IDraport CPID An Cantitate Actualizat la Status
1 REPRO000230001 R0O000230001, ROOD0230002, ROOD0230003 2022, 2023 980000 18.12.2022 Semnat &

10~

Astfel, raportul a fost semnat si transmis catre RetuRO. Documentul
Formularul Standard de Inregistrare in SGR se regaseste acum si 1n

sectiunea “Documente si contracte”, confirmand faptul ca ati finalizat
Inregistrarea in baza de date SGR.

Data inregistrarii este considerata a fi data la care a fost transmis corect si
complet documentatia mentionata in procedura de inregistrare.

Puncte de vanzare Rapoarte Documente si Contracte

>

Documente si Contracte

# Numele firmei Name Actualizat la Status

1 RETURO SISTEM GARANTIE RETURNARE 5.A. REPRO000230001 18.12.2022 Semnat &

10~

Daca ati ales sa semnati documentul prin semnatura digitala simpla,

necertificatq, se va deschide ecranul cu semnatarii autorizati sa semneze
documentele.

Verifica-ti identitatea W
Formular standard de inregistrare in SGR

Reprezentant firma (semnatar autorizat)

Luisa Mioara Popescu contabilitate@returosar.ro CEQO

Nesemnat LN
1  Solicitati codul de verificare pe e-mailul inregistrat (e-mailul inregistrat al semnatarului)
Solicitati codul de verificare
2 Introduceti codul de verificare din e-mail
Introduceti codul
Veti fi mutat la urmatorul ecran pentru a semna documentul. Veti avea la
dispozitie 5 minute pentru a semna inainte ca sesiunea de semnare sa expire.
Andrei Remus Popescu info@returosgr.ro CFO MNesemnat W

intrerupeti semnarea documentului




ATENTIE: Toti semnatarii autorizati care au fost Tnregistrati in platforma
trebuie sa semneze documentele.

Verifica-ti identitatea
Formular standard de inregistrare in SGR

Reprezentant firma (semnatar autorizat)

Luisa Mioara Popescu contabilitate@returosgr.ro CEO Nesemnat

1 Solicitati codul de verificare pe e-mailul inregistrat (e-mailul inregistrat al semnatarului)

Solicitati codul de verificare

2 Introduceti codul de verificare din e-mail

Introduceti codul

Veti fi mutat la urmatorul ecran pentru a semna documentul. Veti avea la
dispozitie 5 minute pentru a semna inainte ca sesiunea de semnare sa expire.

Andrel Remus Popescu info@returosgr.ro CFO Nesemnat N

Incepeti cu selectarea unuia dintre semnatarii autorizati si apoi solicitati
codul de verificare a identitatii. Pe adresa de e-mail a semnatarului va fi
transmis un cod de verificare.

Am primit o cerere de semnare document pentru Andrei Remus Popescu
reprezentant RETURO SISTEM GARANTIE RETURNARE S.A.

Cod de autorizare: 579610

Received document signing request for Andrel Remus Popescu on behalf of
RETURO SISTEM GARANTIE RETURNARE S.A.

_— Lel
. Authorization code: 579610

©2022 RetuRO www.returosgr.ro Contact

Dupa introducerea si validarea codului veti avea la dispozitie 5 minute
pentru a semna inainte ca sesiunea de semnare sa expire.

Apoi se va genera Formularul Standard de Inregistrare in SGR.



Semneaza cu semnatura
Formular standard de inregistrare in SGR

Q Q

FORMULAR STANDARD DE INREGISTRARE IN SGR — PRODUCATORI

DATE DE IDENTIFICARE ALE PRODUCATORULLI

RETURC SISTEM GARANTIE RETURMNARE 5.4,

RETURC SISTEM GARANTIE RETURMARE 5.4.
HETUHC Sk EM GaREAM | IE HE ] UHEMNARE 5.0

RETURD SISTEM GARAMTIE RETURMARE 5.4,
Sir. lon Ghica 13, MUNICIPIUL BUCURESTI 30045

Sir. len Ghica 13, MUNICIPIUL BUCUREST! 30045

Mumdrul de ordine in Registrul Comerpului JMIREI2022

ROAETZILTL

Semneaza aici

g=

intrerupeti semnarea documentului Continua

Dupa ce ati verificat daca datele din formularul generat sunt corecte

apasati butonul “Semneaza aicl”, din partea dreapta jos a ferestrel, si se va
deschide ecranul de semnare.

daca constatati ca datele sunt incorecte, apasati clic pe
“Intrerupeti semnarea documentului” din partea stanga jos a ecranului,

reveniti la rapoarte pentru a le corecta si apoi parcurgeti din nou pasii de
mail sus.

Semneaza cu semnatura
Formular standard de inregistrare in SGR

Q Q

FORMULAR STANDARD DE INREGISTRARE IN SGR — PRODUCATORI

DATE DE IDENTIFICARE ALE PRODUCATORLULLYI

RETURD SISTEM GARAMTIE RETLRNARE 5.4,

RETUROD SISTEM GARANTIE RETLURMARE 5.4.
HEITUHD SESTEM GARAM ] IE HE T LHEMNARE 5.0,

RETURD SISTEM GARAMTIE RETLRNARE 5.4,

Sir. lon Ghica 13, MUNICIPIUL BUCUREST! 30045

Semneaza aici

Adress de e il a
DATELE PERSOAMEI DE COMTACT DESEMMATE IMN RELATLA CU RETURD .DI{ StergE
- y ‘i L
L] rde telefon +d 5 434

Tntrerupgti semnarea documentului Continua

Dupa ce acest reprezentant al firmel a semnat, apasati “OK” si apoil
“Continua” si astfel puteti trece la urmatorul semnatar.



Verifica-ti identitatea

Formular standard de inregistrare in SGR

Reprezentant firma (semnatar autorizat)

Luisa Mioara Popescu contabilitate@returosgr.ro  CEO MNesemnat

Andrei Remus Popescu suport@returosgr.ro CFO & Semnat

Intrerupeti semnarea documentului

Repetati pasii pentru fiecare semnatar. Doar asa se va putea finaliza
semnarea documentelor. Odata ce au semnat toti reprezentantii
companiel, faceti clic pe “Confirmati cand toti semnatarii au semnat”,

Dupa ce “Formularul Standard de Inregistrare 1n SGR” a fost semnat cu
succes, Inregistrarea in SGR este finalizata si pe ecran va fi afisat un mesaqj
automat de confirmare ainregistrarii.

Semneaza documentul 4
Formular standard de inregistrare in SGR

()

Documentul dvs. a fost semnat.
Multumim!

Data inregistrarii este considerata a fi data la care ati transmis corect si

complet documentatia mentionatain procedura deinregistrare si solicitata
de RetuRO.

Procesul de inregistrare a fost finalizat cu succes!



